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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …tháng … năm 20…




TỜ TRÌNH
Về việc Chương trình tiếp đoàn Cán bộ, giảng viên, sinh viên 
Viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore (ITES)


	Kính gửi: 	- Ban Giám hiệu Nhà trường

	Phòng Quản lý Khoa học – Hợp tác Quốc tế kính trình chương trình tiếp đoàn cụ thể như sau:
1. Thời gian: thứ tư, ngày 20/9/2017 từ 9 giờ 30 đến 12 giờ.
2.  Nội dung Tham quan và trao đổi kinh nghiệm trong giảng dạy, học tập và thực hành tại trường và tham quan công ty sản xuất trong lĩnh vực thông tin và điện tử.
3. Địa điểm:	Hội trường A.
4. Thành phần tham dự:
· Về phía Nhà trường, gồm có:
- Đại diện Ban Giám hiệu
- Đại diện Ban lãnh đạo khoa Công nghệ Điện - Điện tử, Công nghệ Thông tin
- Đại diện Giảng viên khoa Công nghệ Điện - Điện tử, Công nghệ Thông tin
- Đại diện Phòng Công tác Học sinh sinh viên, Đoàn Thanh niên, Hội sinh viên
- Đại diện Phòng Tuyển sinh - Đào tạo, Đại diện Trung tâm đào tạo
- Ông Nguyễn Mạnh Phương, Giảng Viên  Khoa KHCB, ảo thuật gia quốc tế.
- Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế.
- Ông Trần Quốc Định, tổ Thanh Tra Pháp chế
- Sinh viên  tiêu biều khoa Công nghệ Điện - Điện tử, Công nghệ Thông tin

· Về phía Viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore 
- 36 sinh viên và 4 Giảng viên khoa CNTT, khoa Công nghệ Điện - Điện tử

4. Chương trình dự kiếnngày 20/9/2017

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	8.30 – 9.30
	-Đón đoàn
	Phòng Quản lý khoa học 
– Hợp tác Quốc tế

	9.30 – 9.45
	- Phát biểu chào mừng, giới thiệu thành phần tham dự, nội dung làm việc

	Phòng Quản lý khoa học 
– Hợp tác Quốc tế

	9.45 –9.50
	- Phát biểu của Ban Giám Hiệu 


	Ban Giám Hiệu 
Bà Phạm Thị Kim Tuyến

	9.50 – 9.55
	- Phát biểu của đại diện ITE

	đại diện ITE

	9.55 – 10.05
	- Giới thiệu của Khoa CNTT và Khoa CN Điện Điện tử (hoặc Phim giới thiệu về trường bằng tiếng Anh
Slide giới thiệu của các khoa) 
	Các phòng chức năng
Khoa CNTT (Bà Vũ Thái Linh);
Khoa CN Điện Điện tử

	10.05 – 10.15
	- Giới thiệu của phía Bạn
	Phía Bạn

	10.15 – 11.00
	-Xem biểu diễn ảo thuật
- Giao lưu ảo thuật

	Ông Nguyễn Mạnh Phương
Sinh viên Khoa CNTT, CN Điện Điện tử chuẩn bị

	11.00 – 11.10
	- Tặng quà/Chụp ảnh

	Ban Giám hiệu

	11.15 – 12.00



	- Tham quan xưởng



	Ông Minh: khoa CNTT
Ông Vinh: khoa CN Cơ khí
Ông Bảo: khoa CN Điện Điện tử 


5. Chương trình dự kiến ngày 21/9/2017


	Ngày
	Nội dung
	Địa điểm

	9:30-11:30
	Tham quan Công ty TNHH một thành viên phát triển công viên phần mềm Quang Trung.

	Công tyT NHH một thành viên phát triển công viên phần mềm Quang Trung.
Nhà 3, Công viên PM Quang Trung
Đường Tô ký, Phường Tân Chánh Hiệp, Quận 12


	11:30-14:00
	Đoàn ăn trưa 
Di chuyển đến địa điểm 2
	

	14:00-16:00


16:00
	Tham quan Công ty TNHH Đạt Vĩnh Tiến


Kết thúc chương trình
Tạm biệt
	Công ty TNHH Đạt Vĩnh Tiến
Địa chỉ Nhà máy: Cụm Công Nghiệp Hoàng Gia, Long An, Xã Mỹ Hạnh Nam, Huyện Đức Hòa, Tỉnh Long An.




6. Đơn vị phối hợp:
· Phòng Quản trị dịch vụ: (hoàn thành trước ngày 20/9/2017): chuẩn bị bảng điện tử, băng rôn, Hội trường B, micro, máy chiếu, âm thanh.
Vệ sinh sạch sẽ toàn trường, đặc biệt nơi khách sẽ đến tham quan, chụp ảnh
Nước uống, bánh, trái cây.
· Khoa CN Điện-Điện tử và Khoa CNTT: mỗi khoa chuẩn bị 10-15 Sinh viên có khả năng giao tiếp tiếng Anh càng tốt (dự kiến đón đoàn tại xưởng thực hành).
· Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác Quốc tế: chuẩn bị quà lưu niệm cho đoàn và chụp hình.
· Các tờ trình đề xuất cho phòng chức năng dễ hỗ trợ.

		Trên đây là nội dung chương trình dự kiến, rất mong Ban Giám hiệu xem xét và cho ý kiến chỉ đạo.

								P. QLKH-HTQT




							 Nguyễn Ngọc Trang
